
 
Vorlage  

Praktikumsplan 

Firma:  ____________________________________________________________ 

Ausbildungsberuf: ____________________________________________________________ 

Praktikant*in: ____________________________________________________________ 

Praktikumszeitraum: ____________________________________________________________ 

Ansprechpartner*in Betrieb: ____________________________________________________________ 

zuständige Lehrkraft:  _____________________________   Tel: __________________________ 

 

Datum/Uhrzeit Zuständige Fachkraft Aufgabe/Arbeitsfelder 

1. Tag, 8:00 Uhr  
Begrüßung durch feste/n Praktikumsbeauftragte/n 

  
Ausgeben von Kleidung, Schutzausrüstung, Betriebsregeln etc. 

1. Tag, 8:30 Uhr  
Rundgang durch den Betrieb 

  
Vorstellen in der Werkstatt 

  
Erläutern der entsprechenden Vorschriften (Hygiene, 

Sicherheit…) 

  
Erläutern des Praktikumsablaufes 

  
Evtl. Vorstellen des Azubi-Paten  

1. Tag, 12:00 Uhr  
Gemeinsame Mittagspause einplanen 

1. Tag, 13:00 Uhr  
Einteilung in entsprechende Arbeitsgruppe, erste Aufgabe… 

1. Tag, 16:00 Uhr  
Verabschiedung, kurzes Feedback, Info über nächsten Tag 

2. Tag, 7:30 Uhr   
 

  
 

  
 

  
 

 


