Gelungener Ausbildungsstart
CHECKLISTEN



DEN AUSBILDUNGSBEGINN VORBEREITEN

Vorlage der arztlichen Untersuchungsbescheinigung
Steuer-ldentifikationsnummer erfragen
Anmeldung Krankenkasse und Sozialversicherung
evtl. Arbeitserlaubnis

evtl. Anmeldung bei der Lohnausgleichskasse
Bankverbindung erfragen und eintragen

evtl. Arbeitserlaubnis

evtl. Kopie FUhrerschein

evtl. Larmuntersuchung

Anmeldung bei der Berufsschule

Anmeldung bei der Berufsgenossenschaft
Ausbildungsvertrag abschlielRen

Betrieblichen Ausbildungsplan erstellen
Zusatzvereinbarung vorbereiten

Mitarbeiter Uber neuen Auszubildenden informieren



ERSTER ARBEITSTAG

BegriSung des neuen Auszubildenden

Vorstellung Ablauf , Erster Ausbildungstag”
Betriebsrundgang

Vorstellen der Mitarbeiter

Erlauterung des Umgangs mit Vorgesetzten und Kollegen
Einweisung am Arbeitsplatz

Unterzeichnung der Zusatzvereinbarung

Wichtige Betriebsinformationen erklaren

Ausgabe von Arbeitskleidung und Werkzeugen
Erlautern des betrieblichen Ausbildungsplans
Besprechung der Zielvereinbarung fir die erste Woche

Tagesruckblick (5-Minuten-Gesprach)
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