
Prozessvorlage:
Informieren Sie Ihren neuen Mitarbeiter über einen wiederkehrenden 
Prozess und was dabei zu beachten ist. Sie können ganz einfach ein Foto  
einfügen und dieses durch eine kurze Beschreibung ergänzen. So kann Ihr 
Wissen dokumentiert und langfristig genutzt werden. Arbeiten Sie mög-
lichst kleinschrittig und detailiert, damit der Prozess auch wirklich einfach 
umgesetzt werden kann.

Endergebnis:

Dieses Werkzeug wird benötigt:

Diese Materialien werden benötigt:
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